@ PERISCOPE

- APPEL DE CANDIDATURES ]
COORDONNATEUR.TRICE AUX OPERATIONS

ET GERANT.E DE SALLE

DESCRIPTION DU POSTE

Vous aimez coordonner, mobiliser des équipes et contribuer a I'expérience des publics dans un milieu
culturel dynamique? Le Théatre Périscope est a la recherche d'une personne organisée et
mobilisatrice pour assurer la coordination de ses opérations et la gérance de salle.

Relevant de la direction des services techniques et opérationnels, vous contribuerez a la qualité des
services offerts aux publics, aux artistes et aux locataires. Vous superviserez et soutiendrez I'équipe
d'accueil et de bar, tout en assurant I'aménagement et I'approvisionnement des espaces destinés aux
publics et des loges. Vous effectuerez egalement divers suivis administratifs et veillerez au bon
déroulement des activités du Théatre.

PRINCIPALES RESPONSABILITES

- Encadrer et coordonner le travail de I'équipe d'accueil et de bar et des assistant.es-gérant.es
de salle (recrutement, formation, horaires, climat de travail, rétroaction, etc.);

- Gérer le montage, le démontage et la bonne tenue des espaces et du matériel d'accueil;

- Offrir un accueil hors pair aux artistes en maintenant la proprete, le confort, la discrétion et
I'approvisionnement des loges;

- Représenter le Théatre auprés des publics, des artistes et des locataires lors des événements
et répondre aux imprévus de maniére proactive;

- Administrer et améliorer le service de bar (achats et inventaires, réception des commandes,
sélection des produits, gestion des processus, soutien occasionnel au service, etc.);

- Collaborer a la mise en place des procédures d'accueil et des protocoles de sécurité;

- Effectuer les suivis administratifs relatifs aux fonctions du poste.

EXIGENCES DU POSTE

- Expérience pertinente en gestion d'équipe ou en coordination d'événements;

- Leadership naturel, calme sous pression et capacité a bien agir dans les situations d'urgence;
- Sens de l'organisation, rigueur, autonomie et fiabilité;

- Excellentes habiletés avec le public, souci de la qualité du service, discrétion et courtoisie;

- Bonne condition physique (soulévement de charges, déplacement dans des escaliers);

- Maitrise du francais, a I'oral comme a l'écrit;

- Disponibilités principalement en soirée et les fins de semaine;

- Etre agé.e d'au moins 18 ans (pour le service de bar);

- Connaissance du domaine du spectacle (un atout).



CONDITIONS D'EMPLOI

- Poste permanent a temps partiel;

- Salaire horaire & partir de 22,48 $ selon I'expérience et I'échelle salariale en vigueur;

- Horaire variable selon les activités: environ 25 heures par semaine en période de
programmation et un minimum de 5 heures par semaine le reste de I'année, pour une moyenne
annuelle de 850 a 950 heures;

- Quatre (4) semaines de vacances annuelles, congé des Fétes et autres avantages;

- Travail en présentiel au Théatre Périscope;

- Assurances collectives (lorsque admissible) et REER avec contribution de I'employeur;

- Possibilité de conciliation avec études, pratique artistique, travail autonome, enseignement ou
autres occupations;

- Acces privilegié aux spectacles et billets de faveur offerts;

- Proximité avec les artistes et les compagnies théatrales;

- Formation en premiers soins offerte par I'employeur;

- Environnement de travail stimulant au sein d'une équipe dynamique et engagée.

POUR POSER SA CANDIDATURE

D’ici le mercredi 26 aolit 2026, faites parvenir votre curriculum vitae et une lettre d'intérét a
I'attention de Francis Patenaude, directeur général, a I'adresse direction@theatreperiscope.qc.ca.

Nous remercions & I'avance toutes les personnes qui poseront leur candidature. Nous
communiquerons seulement avec celles dont la candidature aura été retenue.

> LE THEATRE PERISCOPE

Le Théatre Périscope est un diffuseur spécialisé en théatre situé
au coeur du quartier Montcalm, a Québec. Mettant en lumiere dix
pieces de théatre de création chaque saison et présentant une
variété d'activités périphérigues, le Périscope accorde une place
de choix aux compagnies productrices de la Capitale-Nationale
depuis maintenant 40 ans.




